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Настоящее Положение об экзаменационной комиссии ЧОУ ДПО «Автошкола «Авангард» (далее - Комиссия) разработано в соответствии  с нормативно-правовыми документами Министерства образования Российской Федерации.
Настоящее положение определяет организацию работы Комиссии и ее рабочего аппарата при подготовке и проведении квалификационного экзамена для получения свидетельства об окончании обучения.

 1. Общие положения

 
Комиссия создается для проведения в установленном порядке квалификационных экзаменов для получения свидетельства об окончании обучения.

 В функции Комиссии входят:

 а) определение дня, места и формы приема квалификационного экзамена;

 б) прием заявлений о допуске к сдаче квалификационного экзамена;

 в) подготовка к проведению квалификационного экзамена;

 г) прием квалификационного экзамена;

 д) оценка ответа кандидата;

 е) рассмотрение апелляции кандидата;

 ж) оформление результатов квалификационного экзамена.

 Для надлежащего выполнения функций Комиссии формируется рабочий аппарат экзаменационной комиссии (далее - рабочий аппарат). Директор Автошколы является руководителем рабочего аппарата. Из состава рабочего аппарата назначается секретарь Комиссии.

 2. Проведение заседаний Комиссии и порядок принятия решений

 
Заседание Комиссии назначается председателем по его инициативе или на основании письменного обращения одного или нескольких членов Комиссии, с указанием предлагаемых для обсуждения вопросов.

 О дате, времени и месте проведения заседания, а также о повестке заседания, члены комиссии уведомляются не позднее, чем за три дня до заседания.

 
Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 состава Комиссии. В случае невозможности присутствия на заседании члена Комиссии он может направить на заседание своего представителя, оформив при этом доверенность.

 
Заседание Комиссии ведет ее председатель. В случае невозможности присутствия председателя он может поручить ведение заседания одному из членов Комиссии, с письменным уведомлением последнего.

 
Решение Комиссии по рассматриваемым вопросам принимается открытым голосованием, простым большинством голосов. При равенстве голосов "за" и "против" председатель Комиссии имеет право решающего голоса.

 
Протокол заседания Комиссии оформляет секретарь, подписывает председатель и члены Комиссии. Результаты голосования отражаются в протоколе. Протоколы заседаний Комиссии хранятся у руководителя рабочего аппарата.

 3. Определение дня, места и формы приема квалификационного экзамена

 Решение о проведении квалификационного экзамена с определением дня, места и формы его приема принимается на заседании Комиссии.
 4. Подготовка к проведению квалификационного экзамена

 
Рабочим аппаратом проводится проверка на соблюдение кандидатом установленных требований (возраст не моложе 16 лет, наличие медицинского заключения, прописка и др.) и готовятся списки кандидатов. Кандидаты, не удовлетворяющие установленным требованиям, вносятся в отдельный список.

За 10 дней до приема квалификационного экзамена проводится заседание Комиссии. На этом заседании Комиссии в обязательном порядке руководитель рабочего аппарата докладывает о готовности к проведению квалификационного экзамена и списки кандидатов.

 
В отношении кандидатов, не удовлетворяющих установленным требованиям, Комиссией индивидуально принимается решение о допущении или недопущении к сдаче квалификационного экзамена.

 
При рассмотрении списка кандидатов, исходя из их количества, Комиссией может быть принято решение о формировании групп кандидатов и составлении графика приема квалификационного экзамена.
 5. Прием квалификационного экзамена

 5.1. Перед проведением квалификационного экзамена рабочим аппаратом Комиссии проводится регистрация кандидатов.
 5.2. Перед началом квалификационного экзамена до сведения кандидатов доводятся правила поведения. Доведение правил проводится членом Комиссии. При проведении экзамена кандидатам в водители необходимо соблюдать правила поведения на экзаменах, установленные законодательством Российской Федерации об образовании. За нарушение правил кандидата удаляют из аудитории с проставлением неудовлетворительной оценки, о чем составляют акт, подписываемый экзаменаторами и утверждаемый председателем комиссии.

 5.3. Во время проведения квалификационного экзамена в аудитории одновременно могут находиться не более 30 кандидатов на письменном тестировании, 10 кандидатов на тестировании в компьютерном варианте, если Комиссия не примет иного решения.

 Присутствие на экзамене посторонних лиц (включая инспектирующие органы) без разрешения председателя Комиссии не допускается.

 5.4. Кандидаты в водители допускаются к сдаче экзамена только при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.

 5.5. Квалификационный экзамен может проводиться в  форме тестирования или электронной формах. О форме проведения квалификационного экзамена объявляют заранее.

 5.6. На решение одного экзаменационного билета  кандидату в водители предоставляют 20 минут.
 5.7. При проведении квалификационного экзамена пользоваться законодательными, нормативными, инструктивными материалами, справочной и специальной литературой, а также вести переговоры с другими кандидатами запрещается.

 5.8.. После завершения ответа кандидата в водители члены Комиссии заполняют экзаменационный лист, в котором отражают результаты ответа. Результаты квалификационного экзамена объявляет экзаменационная комиссия по окончании экзамена.

6. Рассмотрение апелляции кандидата
 6.1. Кандидат в водители имеет право в день сдачи экзамена подать заявление (апелляцию) на имя председателя Комиссии с изложением мотивов несогласия с результатами экзаменов.

 6.2. Основаниями для подачи апелляции являются:

 нарушение установленной процедуры проведения экзамена;

 наличие в письменной работе кандидата незамеченных или неверно истолкованных экзаменаторами моментов.

 При наличии вышеуказанных обстоятельств рассмотрение апелляции заключается в выявлении степени объективности оценки, полученной на экзамене, но не является переэкзаменовкой.

 6.3. Апелляцию рассматривают члены Комиссии в присутствии экзаменуемого, после чего по результатам рассмотрения апелляции они составляют акт.

Председатель Комиссии на основании акта налагает резолюцию на заявление об апелляции. Под резолюцией проставляют подписи члены Комиссии.
 7. Оформление результатов квалификационного экзамена

 7.1. Результаты квалификационного экзамена оформляют путем заполнения экзаменационной ведомости и составления протокола проведения квалификационного экзамена.

 Оценку проставляют в экзаменационную ведомость цифрой и скобках прописью, например: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно).

 
Экзаменационную ведомость подписывают председатель и все члены Комиссии. Протокол проведения квалификационного экзамена включает в себя информацию о составе комиссии и количестве лиц:

 заявленных в списках групп;

 неявившихся на квалификационный экзамен;

 успешно сдавших экзамен;

 получивших неудовлетворительную оценку, с указанием фамилии, имени и отчества;

 Протокол подписывается председателем Комиссии и заверяется печатью Автошколы.

 7.2. Председатель Комиссии в течение пяти рабочих дней после проведения квалификационного экзамена передает в ГИБДД протоколы проведения экзамена. 
7.3. Все материалы квалификационного экзамена, включая письменные работы, экзаменационные билеты, экзаменационные ведомости и протоколы проведения квалификационного экзамена, хранятся в Автошколе в течение пяти лет со дня проведения экзамена.
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